I. Thi tuc ting Gidy khen ctia Chii tich UBND cép x vé thwe hién nhiém vu
chinh tri

1. Trinh ty thyc hién

Budc 1. Can bd 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan dé nghi khen thuong cua
cac don vi truc thudc.

Budc 2. Tham dinh hd so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng clng cép, tong hop
trinh Chu tich UBND cap xa quyét dinh khen thudng.

Budce 3. Khi co Quyét dinh cta Chu tich UBND cap x3, can bo 1am cong tac thi dua,
khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thire thuc hién

Nop hé so truc tiép tai UBND cap xa hodc thong qua hé théng buu chinh, dich vu cong
truc tuyén.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so:
- Vin ban dé nghi kém theo danh séach tap thé, ca nhan duoc dé nghi tang Giéy khen;

- Bao cao thanh tich do tap thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thuong 1am, trong d6 ghi
10 thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.
b) Sd luong ho so: 01 bod
4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 thim quyén
trong tho1 han 20 ngay lam viéc, k€ tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh

Té chte.

Ca nhan.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

UBND cép x4, phuong, thi tran.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap x4 tang Gidy khen.
8. Lé phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Chu thé 1a tap thé, c4 nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.
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11. Cin cw phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luét thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét stra d6i, bd sung mot sb diéu cia Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Luét stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat thi dua, khen thuéng ngay 16 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s diéu cua Luat thi dua, khen thuong;

- Thong tur s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Van phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.



IL Thi tyc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xa vé thanh tich thi dua theo
dot hoac chuyén de

1. Trinh ty thue hién
Budc 1. Can bo 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan dé nghi khen thuong cua
cac don vi truc thudc.

Budc 2. Tham dinh ho s0, bao cao Ho1 dong thi dua khen thudng cung cép, tong hop
trinh Chu tich UBND cap xa quyét dinh khen thudng

Budce 3. Kh1 co Quyét djnh cﬁe} Chu tich UBND cép xa, can bd lam cong tac thi dua,
khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thire thuc hién

Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép xa hodc qua
duong Buu dién hodc thong qua dich vu cong truc tuyén cua tinh

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so:
- Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, c4 nhan duoc dé nghi tang Giéy khen;

- Bao qcé(‘) thanh tich do tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thudng lam, trong do6 ghi ro
thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.

b) Sd luong ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap c6 thim quyén
trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Té chte.

Ca nhan.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

UBND cép x4, phuong, thi tran.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap x4 tang Gidy khen.
8. Lé phi: Khong co.



9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.
10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Chu thé 14 tap thé, ca nhan co thanh tich duoc dé nghi khen thuong.
11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat thi dua, khen thuéng ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Lut stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat thi dua, khen thuéng ngay 16 thang
11 nam 2013;

- Nghj dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cta Luét thi dua, khen thuong;

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong Chinh phu
hudng dan vé nghi¢p vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.



I11. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép x4 vé thanh tich djt xuat
1. Trinh ty thyuc hién

Bude 1. Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhin dé nghi khen thuong cia
cac don vi truc thudc.

Budc 2. Tham dinh h(‘A), s0, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng cung cép, tong hop
trinh Chu tich UBND xa quyét dinh khen thudng.

Budc 3. Kh1 co Quyét djnh cua Chu tich UBND cép xa, can bo lam cong tac thi dua,
khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thire thuc hién

Nop hd so truc tiép tai B§ phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép xa hoac qua
duong Buu dién hodc thong qua dich vu cong truc tuyén cua tinh

3. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so:
- Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan duoc dé nghi tang Giéy khen;

- Bao vcég thanh tich do tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thudng lam, trong do6 ghi rd
thanh tich dé dé nghi khen thuong;

- Bién ban xét khen thudng.
b) S6 lwong ho so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén
trong thot han 20 ngay lam viéc, k€ tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh

Cé nhan.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

UBND cép xA.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap x4 tang Gidy khen.
8. Lé phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
Chu thé 1a tap thé, ca nhan co thanh tich dugc dé nghi khen thudng.
11. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luét thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;
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- Luat sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang
6 nam 2005;
- Luét stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat thi dua, khen thuéng ngay 16 thang
11 nam 2013;
- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s diéu cua Luat thi dua, khen thuong;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nim 2017 ctia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.



IV. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép x4 cho gia dinh
1. Trinh ty thyuc hién

Budc 1. Can bd 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen thuong cua
cac don vi truc thudc.

Budce 2. Tham dinh h(k),so, béo cao Hoi dong thi dua khen thudng cung cép, tong hop
trinh Chu tich UBND xa quyét dinh khen thudng.

Budc 3. I,(hi‘cé Quyét di,nh cua Chu tich UBND cép xa, can by lam cong tac thi dua,
khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thire thuc hién

Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép xa hodc qua
duong Buu dién hodc thong qua dich vu cong truc tuyen cua tinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so:
- Vin ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh dugc dé nghi ting Gidy khen;

- Bdo cao thanh tich do gia dinh dugc dé nghi khen thudng lam, trong d6 ghi 1d thanh
tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.
b) S6 lwong ho so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén
trong thot han 20 ngay lam viéc, k€ tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. Poi twong thie hién thii tuc hanh chinh

Ca nhan.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

UBND cép xA.

7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap x4 tang Gidy khen.
8. Lé phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
Chu thé 1a gia dinh c6 thanh tich duoc dé nghi khen thudng.
11. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luét thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;
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- Luat sira d6i, b sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang
6 nam 2005;
- Luét stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat thi dua, khen thuéng ngay 16 thang
11 nam 2013;
- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s diéu cua Luat thi dua, khen thuong;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ctia Van phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.



V. Thii tuc xét ting danh hiéu Lao dong tién tién
1. Trinh ty thyuc hién

Budc 1. Can bd 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan dé nghi khen thudng cua
cac don vi truc thudc.

Budce 2. Tham dinh h(k),so, béo cao Hoi dong thi dua khen thudng cung cép, tong hop
trinh Chu tich UBND xa quyét dinh khen thudng.

Budc 3. I,(hi‘cé Quyét di,nh cua Chu tich UBND cép xa, can by lam cong tac thi dua,
khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thire thuc hién

Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép xa hodc qua
duong Buu dién hodc thong qua dich vu cong truc tuyén cua tinh

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach c& nhan duoc dé nghi tdng danh hi¢u Lao dong
tién ti€n;

- Bién ban binh xét thi dua.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuong va trinh cép c6 thim quyén
trong thot han 10 ngay lam viéc, k€ tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh

T chtrc, c4 nhan.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

UBND cép xA.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ciia Chu tich UBND cap x4 ting danh hiéu Lao dong tién tién.
8. Lé phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
Chu thé 14 ca nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.
11. Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;



- Luat sira d6i, b sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang
6 nam 2005;
- Lut stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat thi dua, khen thuéng ngay 16 thang
11 nam 2013;
- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s diéu cua Luat thi dua, khen thuong;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nim 2017 ctia Van phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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